
Bereit für eine  
neue Herausforderng?

MIVA Austria 
Miva-Gasse 3 | 4651 Stadl-Paura
 +43 7245 28945 | office@miva.at | www.miva.at

Dienstort 
Stadl-Paura

Teilzeit
18,75 Wochenstunden

Die MIVA Austria ist ein Hilfswerk der röm.-kath. Kirche. Wir finanzieren durch Spenden Transportmittel aller Art für den Einsatz 
in Mission und Entwicklungshilfe. Unser Ziel ist es, Menschen in den ärmsten Regionen der Welt mit Mobilität zu unterstützen. 
Mobilität sichert Existenzen, ermöglicht Bildung, schenkt Hoffnung, hilft Distanzen zu überwinden und rettet im Notfall Leben. 
Im Jahr 2024 feiern wir unser 75-jähriges Bestehen. Somit zählt die MIVA zu einem der ältesten Hilfswerke Österreichs.

Bereit für eine spannende,  
sinnstiftende Tätigkeit in  
einem internationalen Umfeld?

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine:n  

Buchhalter:in 
In dieser Position übernimmst du eigenverantwortlich sämtliche Buchhaltungsagenden 
unserer Hilfsorganisation. Als Teil unseres kleinen, engagierten Teams leistest du somit 
einen sinnstiftenden Beitrag für unsere „Eine Welt“. 

Deine Hauptaufgabengebiete:
• Eigenverantwortliche Abwicklung der laufenden Buchhaltung einer Hilfsorganisation
• Erstellung der Monats- und Jahresbilanzen
• Erstellung der Haushaltspläne
• Durchführung und Kontrolle des Zahlungsverkehrs, inkl. Projektüberweisungen
• Schnittstelle zu Steuerberater und Wirtschaftsprüfer (u.a. Personalthemen)
• Verantwortlich für die jährliche, termingerechte Spendengütesiegel- und  

Spendenabsetzbarkeitsprüfung
• Unterstützung in der Spendenbuchhaltung
• Unterlagenaufbereitung für die Geschäftsführung

Dein fachliches Profil:
• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• einschlägige Berufserfahrung
• Gute EDV-Kenntnisse
• Englischkenntnisse von Vorteil

Deine persönlichen Fähigkeiten:
• Verlässliches, genaues, eigenständiges, strukturiertes Arbeiten 
• Schnelle Auffassungsgabe und lösungsorientiertes Denken
• Interesse an internationaler, weltweiter Zusammenarbeit

Wir bieten Dir:
• Sinnstiftendes und wertschätzendes Arbeitsumfeld in einem kleinen, motivierten Team
• Flexible Arbeitszeiten und Home-Office Möglichkeit (bis zu 2 Tage/Woche)
• Möglichkeit zur fachlichen und persönlichen Weiterbildung
• Eine herausfordernde, spannende Tätigkeit in einem internationalen, 

entwicklungspolitischen Umfeld
• E-Auto Ladestation 

 

Das Gehalt für diese Position beträgt je nach Erfahrung und Qualifikation, auf Basis einer Vollzeit-
beschäftigung, zwischen EUR 2.748,- und EUR 3.674,-/Monat (exkl. kollektivvertragliche Erhöhung 
2024). Die Einstufung und Entlohnung erfolgt nach dem Kollektivvertrag der Diözese Linz.

Beginn 
Frühjahr 2024

Deine aussagekräftige Bewerbung richtest du bitte 
an Christine Parzer: c.parzer@miva.at


